Zalacznik Nr 1

OGLOSZENIE

0 naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Wojt Gminy Zabrodzie

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze w
Urzedzie Gminy w Zabrodziu ul. Wi St. Reymonta 51, 07-230 Zabrodzie

Stanowisko: Gléwny Ksiegowy

1.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

1)

2)

3)

4)

5)

posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w
jednostce sektora finanso6w publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego;

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksigegowosci;

b) ukonczong $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci;

c) wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow;

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrgbnych przepisoéw.



6)
7)

8)

posiadanie 2 letniego stazu pracy w administracji rzagdowej lub samorzadowej;
znajomos¢ przepisOw prawnych: ustawy o finansach publicznych, ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o zamoéwieniach publicznych, kodeksu pracy,
kodeksu postepowania administracyjnego oraz innych przepisow prawnych
dotyczacych funkcjonowania samorzadu gminnego;

biegta obstuga komputera i znajomos$¢ programéw komputerowych: ksiegowo-
ptacowych, obstugi bankowosci elektronicznej, edytorow tekstow, arkuszy
kalkulacyjnych.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

znajomos$¢ gospodarki finansowej samorzadu terytorialnego, dyscypliny
finans6w publicznych, planu kont, ksiegowosci i klasyfikacji budzetowej,
znajomo$¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spolecznych 1 prawa
podatkowego ordynacji podatkowej;

doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiggowosci w
sektorze finanséw publicznych;

umiejetnos¢ interpretowania przepisow;

komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista;

znajomo$¢ programéw komputerowych: Kadry i Ptace INFO-SYSTYEM R. i
T. GROSZEK sp. j., Ksiegowos¢ Budzetowa i Planowanie INFO-SYSTYEM
R. i T. GROSZEK sp. j., obstugi bankowosci elektronicznej, edytoréw
tekstow, arkuszy kalkulacyjnych, programu PLATNIK, BESTIA SST, Rejestr
VAT.

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.

3. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku m.in.:

1)
2)

3)

prowadzenie rachunkowosci jednostki;
dokonanie wstepnej kontroli:
e zgodnoSci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem
finansowym,
e kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych 1 finansowych.
sporzadzanie sprawozdan finansowych i sprawozdan budzetowych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Zabrodziu, ul. Wi St.
Reymonta 51, 07-230 Zabrodzie

zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godzin tygodniowo,

w przypadku oso6b niepelnosprawnych w stopniu znacznym lub
umiarkowanym obowigzuje skrocony wymiar czasu pracy (7 godzin na
dobe i 35 godzin tygodniowo),

praca biurowa w pomieszczeniu o trzech stanowiskach pracy,

u pracodawcy jest utworzony Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
prawidtowe warunki o$wietlenia,



7)

niski poziom hatasu, zgodny z normami hatasu dla pracy umystowe;.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
S)

6)

7)
8)

9)

zyciorys (CV) (odrecznie podpisany);

list motywacyjny (odrgcznie podpisany);

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (odrgcznie
podpisany) — Zalacznik nr 2

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych — Zalacznik nr 3
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng RODO dotyczaca
przetwarzania danych osobowych na potrzeby rekrutacji, zamieszczong w
ogloszeniu o naborze (odr¢cznie podpisany) — Zalgeznik nr 4

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych w przyszitych
postgpowaniach rekrutacyjnych — Zalgeznik nr 5

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie (dyplom);
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie w pracy
(Swiadectwa pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu);

kserokopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie dodatkowych wymagan
od kandydatow;

10) kserokopie dokumentow poswiadczajacych odbyte kursy, szkolenia;
11) podpisane oswiadczenie — Zalacznik nr 6 w tym:

e os$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
oraz korzystania z petni praw publicznych;

e os$wiadczenie kandydata, o niekaralno$ci prawomocnym skazaniem za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow Iub za przestepstwo
skarbowe, a takze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
inne umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego.

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

e os$wiadczenie kandydata o posiadaniu znajomos$¢ jezyka polskiego w
mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow
glownego ksiggowego;

e oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na
zatrudnienie na stanowisku gtownego ksiggowego.

Wojt Gminy informuje, Ze w miesigcu maju 2024 roku wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zabrodziu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0so6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentow w
zaklejonych kopertach do siedziby Urzedu Gminy w Zabrodziu z dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko Glownego Ksiegowego” w terminie do dnia 18.06.2024r. do godz.
18:00 — Kancelaria Urz¢du Gminy, lub poczta na adres: Urzad Gminy w Zabrodziu,
ul. WL St. Reymonta 51 (decyduje data wplywu).



Dokumenty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu oraz na tablicy informacyjnej jednostki.

Woéjt Gminy ma prawo do uniewaznienia konkursu bez podania przyczyn na
kazdym etapie postepowania.
Informacji ws. naboru mozna uzyska¢ pod numerem 296423173

Informacje dodatkowe:

Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedtozy¢: oryginaty
swiadectw pracy 1 innych dokumentow potwierdzajacych staz, oryginal $wiadectwa lub
dyplomu potwierdzajagcego posiadane wyksztalcenie, zaswiadczenie o niekaralnosci z
Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie o stanie zdrowia od lekarza medycyny
pracy, potwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
danym stanowisku pracy.

Osoby, ktoére spelnity niezbedne wymagania formalne i zakwalifikowaty si¢ do drugiego
etapu naboru zostang o tym telefonicznie poinformowane.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zakwalifikowatly si¢ do drugiego etapu naboru moga
by¢ odebrane osobiscie przez zainteresowanych w ciggu 30 dni od dnia ogloszenia informacji
o wynikach naboru. W przypadku nieodebrania dokumentdw zostang one komisyjnie
Zniszczone.

Administratorem Panstwa danych osobowych zebranych w tym procesie rekrutacyjnym jest
Wojt Gminy Zabrodzie. Pelna tres¢ obowigzku informacyjnego dostgpna jest na stronie
internetowe] www.zabrodzie.pl zaktadka RODO oraz w siedzibie Urzedu Gminy przy ul.
Reymonta 51, 07-230 Zabrodzie.

Zabrodzie, dnia 04.06.2024r.


http://www.zabrodzie.pl/

