Zalacznik nr 1

Sk.210.1.2025

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Zabrodzie

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze od Referenta do

Inspektora ds. ksiegowosci analitycznej w Urzedzie Gminy w Zabrodziu
ul. WL St. Reymonta 51, 07-230 Zabrodzie

(stanowisko ustalone odpowiednio do kwalifikacji i doSwiadczenia Kandydata)

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
S)

6)

7)
8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego

lub umys$lne przestepstwa skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze o kierunku umozliwiajagcym wykonywanie zadan na
stanowisku;

minimum rok stazu pracy w administracji publicznej poparty §wiadectwami pracy lub
zaswiadczeniami o zatrudnieniu;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

znajomo$¢ przepisOw m.in.: ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1)

2)
3)
4)
)
6)

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze preferowany kierunek: ekonomia, finanse
administracja lub pokrewne;

doswiadczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z ksiggowoscig budzetows;
znajomos¢ programow ksiggowych;

umiejetnos¢ podejmowania decyzji;

dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢;

odpornos¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

prowadzenie obstugi bankowej zgodnie z potrzebami jednostki;
prowadzenie inwentaryzacji;

rozliczanie delegacji;

dekretacja dokumentéw ksiggowych,

kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentow ksiggowych,
kompletowanie dowdd ksiegowych z wyciggami bankowymi;

naliczanie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

4. Warunki pracy:

1)

2)

miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Zabrodziu, ul. Wi. St. Reymonta 51,
07-230 Zabrodzie,

zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godzin tygodniowo,

w przypadku osob niepelnosprawnych w stopniu znacznym lub umiarkowanym



obowigzuje skrocony wymiar czasu pracy (7 godzin na dobg i 35 godzin tygodniowo),

3)
4)
5)

praca biurowa w pomieszczeniu wielostanowiskowym,;
u pracodawcy jest utworzony Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
prawidtowe warunki oswietlenia,

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

CV z opisem pracy zawodowej (odrgcznie podpisany),

list motywacyjny (odrgcznie podpisany),

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(odrecznie podpisany) — Zalgeznik nr 2,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych — Zalacznik nr 3,
oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng RODO dotyczaca
przetwarzania danych osobowych na potrzeby rekrutacji, zamieszczong w ogloszeniu
o naborze (odr¢cznie podpisane) — Zalacznik nr 4,

kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom),

kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wymagane do$wiadczenie w pracy
(swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu),

kserokopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie dodatkowych wymagan od
kandydatéw,

kserokopie dokumentow poswiadczajacych odbyte kursy, szkolenia (..),

10) podpisane o$wiadczenie - zalacznik nr 5 w tym:

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych (odrecznie podpisane)

e o$wiadczenie kandydata o niekarno$ci prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe (odrgcznie podpisane)

e o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (odrecznie
podpisane)

e o$wiadczenie kandydata, o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku, o ktore si¢ ubiega (odrecznie podpisane)

e os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (odrgcznie
podpisane)

Woéjt Gminy Zabrodzie informuje, ze w miesigcu grudniu 2024 roku wskaznik

zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zabrodziu, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentow w

zaklejonych kopertach do siedziby Urze¢du z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko ds.

ksiggowosci analitycznej” w terminie do dnia 14 stycznia 2025r. do godz. 18:00 —

Kancelaria Urzedu Gminy w Zabrodziu, lub poczta na adres: Urzad Gminy w

Zabrodziu, ul. WL St. Reymonta 51 07-230 Zabrodzie (decyduje data wplywu).
Dokumenty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Gminy Zabrodzie oraz na tablicy informacyjnej; w Urzedzie Gminy
Zabrodzie.

Wt Gminy ma prawo do uniewaznienia naboru bez podania przyczyn na kazdym

etapie postepowania.



Informacje dodatkowe:

Osoby, ktore spetnily niezbedne wymagania formalne i zakwalifikowaty si¢ do drugiego
etapu naboru zostang o tym telefonicznie poinformowane.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zakwalifikowaty si¢ do drugiego etapu naboru
mogg by¢ odebrane osobiscie przez zainteresowanych w ciggu 30 dni od dnia ogloszenia
informacji o wynikach naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: (list motywacyjny, CV), powinny by¢ opatrzone
podpisang klauzula: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

Wyrazenie zgody domniema si¢ w sytuacji przestania danych w szerszym zakresie niz
wynika to z ogloszenia o naborze.

Administratorem Panstwa danych osobowych zebranych w tym procesie rekrutacyjnym jest
Wéjt Gminy Zabrodzie. Petna tres¢ obowigzku informacyjnego dostgpna jest na stronie
internetowej www.zabrodzie.pl zaktadka RODO oraz w siedzibie Urzgdu Gminy przy ul.
Reymonta 51, 07-230 Zabrodzie.

Zabrodzie, dnia 03.01.2025r.


http://www.zabrodzie.pl/

